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Operator de date cu caracter personal iw. 16562

ANUNT

Compania Nationali de Autestriizi 5i Drumuri Nationale din RomAnia organizeazi in data de 01.09.2016, ora
11.00, concurs pentru ocuparea unui post de operator in cadrul Compartimentului Personal Auxiliar/ Biroul

Administrativ/ Departamentul Administrativ /C.N.A.D.N.R.-8.A Centrai, cu contract individuai de munci pe perioadi
nedeterminati. e 7
Compania Napuweé te ~usstia
CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS: gt Drurmnur ha
din Romaniz

CERINTE GENERALE: ‘ i
- S& cunoasci limba roménd si termenii de specialitate; f 6 AUG 2016 !
Apt din punct de vedere medical; I.

Abilititi de comunicare si relationare, spirit de echipé; -

- Capacitatea de a lucra in conditii de stres; Nr. inregisirare 82/ £ 1 {E 3 _3
- Abilitéti tehnice; | W R N e

CERINTE PRIVIND STUDIILE SI SPECIALIZARILE NECESARE:
- Absolvent de studii medii cu diplomé de bacalaureat;
- Cunostinte operare PC — pachetul MS Office;

- Cunostinte configurare /instalare imprimante de mare volum in retea si pregitirea acestora pentru imprimare/copiere;
- Cunoasterea programelor de grafici Corel Draw i Photoshop;
- Limbi striine : engleza — cunostinie de bazi

indeplinii‘ea cerinfelor privind experienta profesionali se demonstreazii prin prezentarea de recomandiri/
contracte de munci/alte documente justificative ,

Candidatii vor prezenta la Inscriere urmatoarele documente:
- cerere de inscriere la concurs, adresata Directorului General al CN.A.D.N.R - SA;
- copia actului de identitate sau alt document oficial care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;

- copiile legalizate ale documentelor care si ateste nivelul studiilor (diplomd de licenti+ anexele/suplimentele
acesteia);

- recomandare de la ultimul loc de muncid/ de la un loc de munci anterior;

- cazier judiciar valabil (original sau copie legalizatd) care s ateste ¢ nu existd antecedente penale care sd-l faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

.. e-mail personal@andnet.ro,

=—adeverinti-medicali-(original-sau-copie-legalizatd)-care-si-ateste-starea-de-sfnitate-corespunzitoare;-eliberati-de-ciitre ——

medicul de familie al candidatului;
- curriculum vitae actualizat;

Tematica si bibliografia de concurs sunt nominalizate pe site-ul C.N.A.D.N.R.-§.A,

Termenul limiti pentru depunerea dosarelor in vederea inscrierii Ia concurs este data de 23.08.2016.
Dosarele se depun la Registraturg C.N.A.D.N.R — S.A. Sediul Central, B-dul. Dinicu Golescu nr.38 (Palat

CER), sector 1, Bucuresti, in intervalul orar: luni-joi 10.00-15.00, vineri 10.00-13.00.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Direcfia Relatii Publice si R.U. la telefon 021.2643408 si la adresa de

Director Directia Relatii Publice si R.U.
SERBANOILY ELENA

-

Capacitate de analizi si sintezi; -

AU N
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CERINTE, BIBLIOGRAFIE
a concursului pentru ocuparea unui post vacant in cadrul Departamentului
Administrativ - Birou Administrativ - Personal Auxiliar

1. CERINTE:

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat ;
- Cunogtinte operare PC (pachetul Microsoft Ofﬁce) 3
- Cunoasterea unei limbi striine de circulatie international (de prefermta limba engleza) notiuni

de- baz:.t,

- -Cunostinte in configurare-retea (instalare imprimante in retea) , Pc , Ms Office , + print si
‘pregatire-pentru-print;
- cunoasterea programelor de grafica(Corel, Draw/Photoshop).
- Aptitudini personale: spirit de observare , mobilitate in actiune
- Capacitate de analizi si sinteza, disponibilitate la sarcini §i dorint de perfectionare;
- Abilitdti de comunicare si lucru in echipi;
- Alte cerinfe specifice postului:
- abilitéti tehnice;
_..=.abilitate in elaborarea documentatiilor specifice; . .
- disponibilitatea de a invata si aplica noile tehnologii;
- sa poata lucra in conditii de stres si rapiditate.

IL. BIBLIOGRAFIA:

o legea 307/2006, actualizata, privind apararea impotriva incendiilor;
s legea 319/2006 a Securitatii si Sanatatii in Munca, actualizata;




HG nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii si san&tafii in munci nr. 319/2006;

Legea nr. 544 din 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 84 din 18.09.2003 privind infiintarea Companiei
Nationale de Autostrdzi si Drumuri Nationale din Roménia - S.A., prin reorganizarea
Regiei Autonome Administrafia Nationald a Drumurilor din Romdnia, aprobati cu

modificéri §i completéri prin Legea nr. 47 din 17.03.2004, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

1. TEMATICA

Statutul Companiei Nationale de Autostriizi si Drumuri Nationale din Roménia - S.A. din
18.09.2003;

-----

Semnificatia termenilor si expresiilor folosite In intelesul Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii securitatii i sinitatii in munca nr. 319/2006;

Instruirea lucratorilor in domeniul securititii si sinatatii in munca;

Organizarea i asigurarea accesului la informatiile de interes public;

Obligatii privind ap#rarea impotriva incendiilor - Obligatiile administratorului,
conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului

SEF DEPARTAMENT ADMINISTRATIYV,
Gheorghe ANGHEL




