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Compania Nationald de Awutostriizi si Dramuri Nationale din Romania organizeazd in data de 11.10.2016, ora
11.00, concurs pentru ocuparea unui post de SEF SERVICIU ARIHVA In cadrul Departamentului
Administrativ/CN ADNR-8.A Central, cu contract individual de munci pe peri “zda“n?dmrmmatm = s

o

CONDITIH DE PARTICIPARE LA CONCURS:
CERINTE GENERALE:

- S cunoasci limba roménd si termenii de specialitate;
- Apt din punct de vedere medical;

- Abilitau de comunicare gi relationare, spirit de echipi;
- Capacitate de analiza si sinteza;
- Capacitatea de a lucra in conditii de stres;
- Abilitat tehnice;

el
&t

CERINTE PRIVIND STUDILE St SPECIALIZARILE NECESARE:
- Absolvent de studii supericare de lungi duratd - diplomd de licentd sau echivalentd/ ciclul 1 (Bologna) - diploma studii
universitare de hcentit:
- Curs de formare/atestare/perfectionare ca personal de specialitate in activitates de arhivare, conform prevederilor
Legii nr, 16/1996 ~ Legea Arhivelor Nationale;
- Experienta minim 3 ani in domeniul activititii de arhiva;
- Cunostinte operare PC — pachetul MS Office — nivel avansat;
- Capacitate de analiza si sintez3, disponibilitate in rezolvarea sarcinilor si dorinta de perfectionare;
- Abilitati de comunicare si ébg}@m%}mtax pentru lucrul in echipd;
- Alte cerinte specifice postului
* abilitati tehnice; )
* abilitate in elaborarea documentatiilor specifice:
* disponibilitatea de a invata si aplica notle tehnologii

Candidatii vor prezenta la nscriere urmitoarele documente:
- cerere de inscriere la concurs, adresatd Directorulul G@ﬁemf al CN.ADNER-SA;
- copia actului de identitate sau alt document oficial care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;
- copiile legalizate ale documentelor care #d ateste nivelul studitlor (diplomd de licentd+ anexele/suplimentele
acesteia):
- adeverinti si/sau carnet de munca (copie) sau alte documente justificative {recomandiri/coniracte de munca) care s
ateste experienta %iicii&zé conform cerintelor;
- recomandare de la ultimul loc de muncd/ de la un 2@ de munci anterior;
- cazier judiciar valabil (original sau copie legalizaid) care si ateste ¢d nu existh antecedente penale care s3-1 fac
incompatibil cu functia pentru care candideaza;
- adeverintd medicald valabild (original sau copie legalizatd) care s ateste starea de sindtate corespunzétoare, eliberatd
de catre medicul de familie al caz&éiéaig%m;
- curriculum vitae actualizat

Tematica si bibliografia de concurs sunt nominalizate pe site-ul C.N.ADNE.-S.A.
Termenul Hmitd pentry depunerea dosarelor in vederes inscrierii Ia congurs este dats de 36.09.2016.

Dosarele se depun la Registratura C.NADNE — S.A. Sediul Central, B-dul. Dinicu Golescu nr.38 (Palat
CFR, sector 1, Bucuresti, in intervalul orar: luni-iol 10.00-15.00, vineri 10.80-13.00,

Relatii suplimentare se pot obtine de la Directia Relatii Publice si R.U. la telefon 021.2643408 si la adresa de

e-mail personal@andnet.re.
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CERINTE, BIBLIOGRAFIE, TEMATICA
a concursului pentru ocuparea postului de Sef Serviciu in cadrul
Departamentului Administrativ - Serviciu Arhiva
I. CERINTE:

- Studii superioare, finalizate;
- Curs de formare / atestare / perfectionare ca personal de specialitate in activitatea de arhivare
conform prevederilor Legii nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale;
- Experientd minim 3 ani in domeniul activitdtii de arhiva;
- Cunostinte operare PC (pachetul Microsoft Office) nivel avansat;
- Capacitate de analizi si sintez4, disponibilitate la sarcini §i dorinta de perfectionare;
- Abiliti#ti de comunicare si lucru in echipa;
- Alte cerinte specifice postului:
- abilitati tehnice;
- abilitate in elaborarea documentatiilor specifice;
- disponibilitatea de a invatd si aplica noile tehnologii;

Ii. BIBLIOGRAFIA:

¢ Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si é;gmai@m ée documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata;
Legea nr. 544 din 2001 ;}?iyé?‘;{i liberul acces la informatiile é > interes public;
® Ef‘é@ﬁ . 233 din X ﬁff’éé éf%?{}%}l%féjé &’éé}ﬁém Guvernului nr. 27/2002 privind

2003 privind infiintarea Companiei
le din Roménia - S.A., prin reorganizarea
Drumurilor din Romaénia, aprobatd cu




modificdri si completari prin Legea nr. 47 din 17.03.2004. cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor.

moditicata;
TEMATICA

1. Statutul Companiei Nationale de Autostrazi $1 Drumuri Nationale din Romania - S.A. din
18.09.2003

2. Fondul Arhivistic National al Romaniei

3. Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente

4. Depunerea documentelor la Arhivele Nationale

5. Personalul arhivelor

6. Petitia- definitie, termene de solutionare

7. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public

SEF DEPARTAMENT ADMINISTRATIV,
Gheorghe ANGHEL




